ИНФОРМАЦИЯ
о сроках приема документов
(Извлечение из Административного регламента предоставления муниципальной услуги (Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования «детские сады)»    
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· прием заявления и постановка детей на учет для предоставления места 
в МБОУ, направление и зачисление ребенка в МБОУ;

· мотивированный отказ в приеме заявления о постановке на учет для предоставления места в МБОУ, в выдаче направления и зачислении ребенка в МБОУ.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги, складывающийся из отдельных административных процедур, составляет не более 9 рабочих дней.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для постановки ребенка на учет для предоставления места в МБОУ родители (законные представители) предоставляют заявление в электронном виде направленные через Единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) Региональный портал с обязательно заполненными областями согласно приложению 2 к настоящему Регламенту, при отсутствии возможности подачи заявления данным способом, заявление подается в Отдел образования в бумажной форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту:

· документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032);

· свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;

· документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;

· документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);

· документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);

· документы, подтверждающие право на внеочередное и первоочередное предоставление места в МБОУ. Полный перечень категорий граждан, имеющих право на внеочередное, первоочередное предоставление мест детям в МБОУ, приведен в приложении 4 к настоящему Регламенту.

· родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в МБОУ медицинское заключение.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации.

2.6.2. Для зачисления в МБОУ (после направления из Отдела образования) требуется:

· заявление родителей (законных представителей) по форме согласно приложению 5 к настоящему  Регламенту;

· документы согласно п. 2.6.

· заключение из медицинского учреждения о состоянии здоровья ребенка.

Прием детей с ограниченными возможностями здоровья в группы общеразвивающей направленности возможен при наличии условий в МБОУ и согласия родителей (законных представителей). 

2.6.3. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью.

2.7. Максимальный срок ожидания с момента подачи  заявления до направления  в МБОУ не должен превышать   4 дней.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
· Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами  при предоставлении муниципальной услуги не превышает 30 минут;

· Соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте Отдела образования,  МБОУ,  официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации;

· Возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте.

2.9. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.9.1. Информация о муниципальной услуге:

- размещена на Региональном информационном портале;

- размещена на Едином портале;

2.9.2. Заявитель вправе направить документы, указанные в пункте 2.6 настоящего  Регламента, в электронной форме через Единый портал и Региональный информационной портал;

2.9.3. Заявитель при направлении документов через Единый портал, Региональный информационный портал может выбрать не более трех МБОУ один из которых приоритетный в рамках одного муниципального образования – Залегощенский район Орловской области.

III. Административные процедуры

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявлений о постановке ребенка на учет для предоставления места в МБОУ поданного в Отдел образования в бумажном виде регистрируется на Региональном портале (не более 1 рабочего дня); поданного  через Единый портал государственных и муниципальных услуг  или в региональной информационной системе, в том числе в порядке перевода и изменения условий договора об образовании по желанию заявителя, в электронном виде, автоматически регистрируется в региональной информационной системе. 

Рассмотрение заявления о постановке ребенка 
на учет для предоставления места в МБОУ и документов, постановка ребенка 
на учет до направления в МБОУ (не более 2-х рабочих дней);

3.1.2. Регистрация заявления о зачислении ребенка в МБОУ и документов о зачислении ребенка в МБОУ, заключение договора между МБОУ и родителями (законными представителями), издание приказа о зачислении ребенка в МБОУ (не более 5 рабочих дней). 

