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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ    ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАЛЕГОЩЕНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
6 декабря  2021 г.
                                                                      №  616
пгт. Залегощь                 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования»

Во исполнение распоряжения Правительства РФ от 25.04.2011 г. №729-р "Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению             в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых                 в электронной форме" (ред. от 23.06.2014 г.), в связи с ФЗ-273 от 29.12.2013 г.           «Об образовании в РФ», в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления                     в Российской Федерации", от 27.07.2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", согласно распоряжению Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г.  №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», и в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг, оказываемых муниципальными образовательными организациями, определения последовательности действий при предоставлении муниципальных услуг гражданам, администрация Залегощенского района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» согласно приложению.
2. Отделу образования, молодёжной политики, физической культуры и спорта администрации Залегощенского района предоставлять муниципальную услугу Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» в соответствии с настоящим регламентом.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела образования, молодёжной политики, физической культуры и спорта администрации Залегощенского района Зубову И. В.
 

Глава района                                      В. Н. Замуруев
 
Отдел  образования,  молодёжной политики,

физической культуры и спорта администрации Залегощенского района

(Щукин И.В.)

Завизировали: 

___________________  Грачев А. Н.            __________ 2021 г.

___________________  Щукин И. В.            __________ 2021 г.

___________________  Рябцева С. В.  
    __________ 2021 г.

___________________  Пенькова Н. В.      ___________ 2021 г.

Кому  рассылается                                                  Количество экземпляров 

отдел по организационно – кадровой работе и 

делопроизводству                                                                                   2 экз.

отдел образования, молодёжной политики, 

физической культуры и спорта                                                             1 экз.

Рыкова Анна Сергеевна
8(48648)2-18-36

Приложение к постановлению
администрации Залегощенского района

от 06.12.2021 г. № 616
 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» 

 

I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента

 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела образования, молодёжной политики, физической культуры и спорта администрации Залегощенского района (далее – Отдел образования) осуществляющего управление в сфере образования, и образовательных организаций, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее - образовательная организация), по осуществлению отдельных муниципальных полномочий Залегощенского района по выплате компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях.

2. Круг заявителей

2.1.  Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица - один из родителей (законных представителей) детей, посещающих образовательную организацию, внесших родительскую плату.

2.2. От имени заявителей могут выступать физические лица, имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Отделом образования и образовательными организациями в пределах своей компетенции в рамках предоставления муниципальной услуги.

3.1.    Местонахождение (адрес) Администрации Залегощенского района: 303560, Россия, Орловская область, пгт. Залегощь, улица Максима Горького, 20.
Телефон: 8 (486 48) 2-11-49.  График работы: с понедельника по пятницу – с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

Адрес электронной почты: zalegr@adm.orel.ru
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://admzalegosh.ru (далее - сайт администрации Залегощенского района)

3.2. Местонахождение (адрес) Отдела образования: 303560, Орловская область, Залегощенский район, пгт. Залегощь, ул. М.Горького, д. 24.

Телефон: 8(486 48) 2-18-36. График работы: с понедельника по пятницу - с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

Адрес электронной почты: zalegrono@yandex.ru

Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://zalegosh-edu.ucoz.org (далее - сайт Отдела образования).

3.4. Сведения о наименовании, местонахождении образовательных организаций, о графиках их работы, справочных телефонах, адресах электронной почты и сайтов размещаются на сайте Отдела образования и указаны в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.5. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заявителями используются следующие формы консультирования:

· индивидуальная консультация при личном обращении;
· индивидуальная консультация по телефону;

· индивидуальная консультация по электронной почте.
3.8. Индивидуальная консультация при личном обращении предоставляется заявителю на личном приеме в Отделе образования и образовательной организации.

3.9. Индивидуальная консультация по телефону предоставляется заявителю при его обращении по номеру телефона для справок в Отдел образования и образовательную организацию.

3.10. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа или организации, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. При невозможности дать ответ на вопрос заявителя работник, принявший телефонный звонок, обязан переадресовать звонок другому работнику, который может ответить на вопрос заявителя.

3.11. Время разговора не должно превышать 10 минут. В случае недостаточности времени разговора работник, принявший телефонный звонок, рекомендует заявителю обратиться письменно либо предлагает иное удобное для заявителя время консультации.

3.12.   При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение заявителя направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения. 
Днем поступления обращения является день регистрации входящего обращения.

3.13. На сайте Отдела образования должны быть размещены следующие информационные материалы: почтовый адрес Отдела образования, адрес электронной почты, справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги, настоящий административный регламент с приложениями, почтовые и электронные адреса, адреса сайтов, справочные телефоны и график работы образовательных организаций.
3.14.   На информационных стендах в Отделе образования и образовательных организациях размещаются следующие информационные материалы: 
· информация о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе информация о месте приема заявителей и установленных для приема днях и часах;
· перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
· формы документов и заявлений, используемых при предоставлении муниципальной услуги.

3.15. Информация о поданных заявлениях, ходе рассмотрения документов и принятии    Отделом образования    решений    о    выплате    компенсации родительской платы или отказе в предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна заявителям при обращении в Отдел образования.
3.16. Информация по вопросу предоставления муниципальной услуги может предоставляться с использованием федеральной Муниципальнойой информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования».
2. Наименование органа исполнительной власти Залегощенского района, предоставляющего муниципальную услугу

2.1.   Муниципальная услуга предоставляется Отделом образования.

2.2. В предоставлении государственной услуги участвуют образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования             (в части первичного приема, проверки и регистрации документов) и администрация Залегощенского района (в части осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги).

2.3.    Отдел образования не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (кроме образовательных организаций в понятии настоящего административного регламента).

3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выплата заявителю компенсации родительской платы или отказ в выплате компенсации родительской платы на основании решения уполномоченного органа.

4. Срок предоставления муниципальной услуги

4.1.  Принятие решения Отдела образования о выплате заявителю компенсации родительской платы или отказ в выплате компенсации родительской платы осуществляется в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты приема и регистрации заявления и документов, предусмотренных подпунктом 5.1 пункта 5 раздела II настоящего административного регламента.

4.2. При   положительном   решении  Отдела образования выплата компенсации производится ежеквартально Отделом образования в безналичном порядке на счета получателей после поступлении субвенции на счет Отдела образования.

4.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении первичной выплаты не должен превышать 126 (сто двадцать шесть) календарных дней с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги.

4.4.    Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядок их предоставления.

 

5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель при первичном обращении представляет в образовательную организацию, которую посещает его ребенок, следующие документы:

5.1.1. Заявление (Приложение 2 к настоящему административному регламенту) с указанием сведений о получателе компенсации (фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, адрес регистрации, домашний и служебный телефоны, статус заявителя (родитель, опекун (попечитель), приемный родитель)) и данных документов, подтверждающих выплату компенсации за содержание ребёнка в детском саду (сведения о паспорте заявителя или иного удостоверяющего личность документа; о свидетельстве о рождении ребенка, на которого назначается компенсация; о составе семьи;  и решении органа опеки и попечительства об установлении опеки над ребенком или передаче ребенка на воспитание в приемную семью).
5.1.2. Оригинал (для сверки) свидетельства о рождении ребенка, за присмотр и уход за которым в образовательной организации заявитель желает получить компенсацию родительской платы, а также сведения и оригиналы (для сверки) свидетельств о рождении других своих детей, не достигших возраста 18 лет, в том числе усыновленных;

5.1.3. Оригинал (для сверки) свидетельства о браке (расторжении брака) в случае несоответствия фамилии родителя и ребенка, за присмотр и уход за которым в образовательной организации заявитель желает получить компенсацию родительской платы;
5.1.4. Реквизиты счета получателя, открытого в кредитной организации, для перечисления компенсации;

5.1.5. Копии и оригиналы (для сверки) платежных документов, подтверждающих перечисление родительской платы;

5.1.6. Оригинал (для сверки) решения органа опеки и попечительства об установлении опеки над ребенком или передаче ребенка на воспитание в приемную семью, в случае если заявителем является опекун (попечитель) или приемный родитель соответственно, вносящий плату за присмотр и уход за ребенком в образовательной организации;

5.1.7.   Для последующего (после первичного обращения) заявитель представляет в образовательную организацию копии и оригиналы (для сверки) платежных документов, подтверждающих перечисление родительской платы за присмотр и уход за ребенком в данной образовательной организации.

5.2. Должностное лицо образовательной организации, принимающее у заявителя заявление сверяет поданные сведения с оригиналами документов, указанные в подпунктах 5.1.2 - 5.1.6 настоящего пункта административного регламента.
5.3.  Заявитель (получатель компенсации родительской платы) несет ответственность за достоверность представляемых документов и обязан извещать образовательную организацию обо всех изменениях, влияющих на установление  и определение размера компенсации.

5.4. Заявление и прилагаемые к нему документы (сведения) подаются заявителем в образовательную организацию, которую посещает ребенок (дети) заявителя, лично, либо через других лиц (при предъявлении оформленной в соответствии с законодательством доверенности).

 
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

 

Другие документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, не находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

7. Указание на запрет требовать от заявителя

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предъявления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые могут быть получены путем межведомственного информационного взаимодействия (за исключением документов, перечисленных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ).

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

· неполный комплект документов, указанный в подпункте 5.1 пункта 5 раздела II настоящего административного регламента;
· несоблюдение установленной настоящим административным регламентом формы заявления;

· отказ заявителя предоставить оригиналы документов, указанных в подпунктах 5.1.2, 5.1.3, 5.1.5 - 5.1.7 пункта 5 раздела II настоящего административного регламента;

· наличие серьезных повреждений оригиналов представляемых документов, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

· представление документов лицом, не относящихся к кругу заявителей или имеющих такое право в силу наделения их заявителями соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

 9.1.   Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Залегощенского района Орловской области не предусмотрено.
9.2.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· обнаружение в предоставленных заявителем документах недостоверной или искаженной информации;
· установление несоответствия статуса заявителя категориям получателей муниципальной услуги, установленным законодательством Российской Федерации и Орловской области.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

11.1. Поступившие заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируются образовательной организацией в день поступления в Журнале регистрации заявлений на предоставление компенсации родительской платы по форме Приложения 3 к настоящему административному регламенту.
11.2. Представление заявителем требуемых настоящим регламентом документов в электронной форме не предусмотрено.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

12.1.    Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа и образовательной организации размещается на входе в здание уполномоченного органа и образовательной организации, на видном месте.

12.2.    Должностные лица, ответственные за прием документов и предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обязаны иметь таблички с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

12.3.    Помещение, в котором предоставляется государственная услуга, обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, телефоном, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, а также доступом к материалам в электронном виде и/или на бумажном носителе (в том числе на информационных стендах), содержащим следующие сведения:

· график приема заявителей; 
· образец оформления заявления;
· перечень    документов,    необходимых    для    назначения компенсации родительской платы, и требования, предъявляемые к этим документам; порядок расчета компенсации родительской платы;

· текст настоящего административного регламента.

12.4. Визуальная текстовая информация, размещаемая на информационных стендах, обновляется по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений. Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним, и располагаются на уровне глаз стоящего человека. При изготовлении информационных материалов для стендов используется шрифт Times New Roman размером не менее 14.

12.5. В помещении, в котором предоставляется государственная услуга, предусматривается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.

12.6. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, включая места ожидания, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим, противопожарным правилам и нормативам; обеспечивать беспрепятственный доступ к объектам и предоставляемым в них услугам, возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода на них; предусматривать возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги.
12.7. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями или другой мебелью, обеспечивающей комфортные условия для заявителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест на каждое должностное лицо, ведущее прием заявителей.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

 13.1.      Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

· открытый доступ заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц уполномоченных органов и образовательных организаций;
· соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

· оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого заявления;

· полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

· возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган;

· отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение к заявителям (их законным представителям).

13.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов являются:

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;
· допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

· допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

· оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

13.3.   В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель однократно взаимодействует с должностным лицом образовательной организации от 15 до 30 минут.

14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, а также предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
1. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги

1.1. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

· прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом;
· сверка данных документов, подтверждающих выплату компенсации за содержание ребёнка в детском саду с оригиналами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом, и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
· выплата компенсации родительской платы;
· перерасчет размера компенсации родительской платы;
· прекращение выплаты компенсации родительской платы.

1.2.     Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении  4 к настоящему административному регламенту.
1.3.     Выполнение административных процедур в электронной форме не предусмотрено.

2. Прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом

 2.1.   Основанием для начала административной процедуры «Прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом» является обращение заявителя в образовательную организацию, которую посещает его ребенок, с заявлением на предоставление компенсации родительской платы и необходимыми для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом документами.

2.2. Датой обращения в образовательную организацию за предоставлением муниципальной услуги при личном обращении является дата заявления на выплату компенсации родительской платы, которая должна совпадать с датой личного приема заявителя. Данная дата заносится в Журнал регистрации заявлений на предоставление компенсации родительской платы.

2.3.    Прием заявления и прилагаемых документов осуществляет должностное лицо образовательной организации, назначенное распорядительным актом образовательной организации ответственным за прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо образовательной организации).

2.4. При личном обращении заявителя должностное лицо образовательной организации осуществляет рассмотрение представленных документов в присутствии заявителя. 

2.5. Должностное лицо образовательной организации осуществляет рассмотрение представленных документов, руководствуясь требованиями подпунктов 5.1, 5.2 пункта 5 и пункта 9 раздела II настоящего административного регламента.

2.6.  В случае отказа в приеме документов должностное лицо образовательной организации указывает в заявлении, представленном заявителем, причины отказа (за своей подписью и с проставлением даты).
2.7.  В случае положительного решения о приеме документов должностное лицо образовательной организации регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений на предоставление компенсации родительской платы. 
2.8. По окончании приема заявления на выплату компенсации родительской платы должностное лицо образовательной организации дополнительно информирует заявителя об обстоятельствах, влекущих изменение размера или прекращение выплаты компенсации родительской платы, в соответствии с действующим законодательством.
2.9.  Должностное лицо образовательной организации из принятых документов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом формирует его личное дело, формирует заявку о назначении компенсации по форме с приложением данных о документах, подтверждающих выплату компенсации за содержание ребёнка в детском саду (далее – Заявка) в соответствии с Приложением 5 к настоящему административному регламенту, передает в Отдел образования в срок не позднее 25 числа месяца в котором было подано заявление заявителем.
2.10.   Должностное лицо Отдела образования, назначенное распорядительным актом уполномоченного органа ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо уполномоченного органа), при получении заявки от образовательной организации ставит дату и свою подпись на данной заявке.
2.11.     Результатом выполнения административной процедуры «Прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом» является оформленная и переданная в Отдел образования заявка, либо уведомление об отказе в приеме документов, зарегистрированное в порядке общего делопроизводства образовательной организации или зафиксированное резолюцией должностного лица образовательной организации на заявлении при личном приеме заявителя.
 

3. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом, и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

 

3.1.  Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом, и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является поступление в Отдел образования из образовательной организации заявки о назначении компенсации, которая фиксируется должностным лицом уполномоченного органа в Журнале регистрации заявок о компенсации в соответствии с Приложением 6 к настоящему административному регламенту.
3.2.  Датой начала данной административной процедуры является дата приема заявки должностным лицом Отдела образования.
3.3.  Должностное лицо Отдела образования на основании заявки, собирает комиссию по принятию решения о назначении компенсации (далее – Комиссия), которая принимает решение о возможности назначении компенсации и определяет ее размер в соответствии с подпунктами 3.4-3.6 настоящего пункта административного регламента; или об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, перечисленным в подпункте 9.2 пункта 9 раздела II настоящего административного регламента, представляет образовательным учреждениям в письменном виде заключение о принятом решении (в случае принятия решения об отказе с указанием причин отказа) в назначении компенсации или отказе (в случае принятия решения об отказе с указанием причин отказа) (далее – Заключение)  в соответствии с Приложением 7 к настоящему административному регламенту.
3.4.  Компенсация родительской платы за присмотр и уход за детьми (далее - родительская плата) в образовательной организации родителям (законным представителям) выплачивается на первого ребенка в размере 20 процентов внесенной ими родительской платы в государственных и муниципальных образовательных организациях, на второго ребенка - в размере 50 процентов, на третьего ребенка и последующих детей - в размере 70 процентов указанной родительской платы.

3.5.  При определении очередности рожденных детей и размера компенсации родительской платы учитываются все дети в семье в возрасте до 18 лет, в том числе и усыновленные.
3.6.  В случае положительного решения должностное лицо Отдела образования вносит сведения о заявителе в списки получателей компенсации родительской платы (осуществляет компьютерный учет), в которых указываются:

· фамилия, имя, отчество получателя компенсации родительской платы;

· фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения ребенка;

· очередность рождения ребенка в семье и размер компенсации родительской платы;

· наименование образовательной организации, которую посещает ребенок;

размер компенсации родительской платы.
3.7.  Должностное лицо Отдела образования направляет протокол заседания комиссии  с перечнем получателей компенсации родительской платы на утверждение руководителю Отдела образования.
3.8.   После утверждения протокола заседания комиссии издаётся приказ о назначении компенсации и заверяется подписью и печатью руководителя Отдела образования.
3.9.    В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Отдела образования осуществляет подготовку уведомления об отказе, в котором указываются основания для отказа в соответствии с требованиями, установленными подпунктом 9.2 пункта 9 раздела II настоящего административного регламента. 
Подготовленный проект соответствующего уведомления визируется должностным лицом Отдела образования и направляется на подписание руководителю Отдела образования. После подписания уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется и направляется заявителю по почте или передается ему через образовательную организацию в порядке общего делопроизводства Отдела образования.

Копия уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается должностным лицом Отдела образования в образовательную организацию для вложения в личное дело заявителя.

3.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом, и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» не должен превышать 7 (семь) рабочих дней со дня получения Отделом образования от образовательной организации документов, необходимых для назначения и выплаты компенсации родительской платы.
3.11.   Результатом выполнения административной процедуры «Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом, и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является приказ о назначении компенсации родительской платы, зафиксированный подписью  и печатью руководителя Отдела образования, или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, зарегистрированное и отправленное заявителю в порядке общего делопроизводства Отдела образования.
4. Выплата компенсации родительской платы

4.1.   Основанием для начала административной процедуры «Выплата компенсации родительской платы» является приказ о назначении компенсации родительской платы зафиксированный подписью  и печатью руководителя Отдела образования.

4.2. Должностное лицо Отдела образования направляет заключение и приказ о компенсации родительской платы бухгалтерам образовательных организаций для формирования и передачи реестра в кредитные организации.

Перечень документов, сроки их направления и механизм взаимодействия Отдела образования с кредитной организацией определяются соответствующим договором.

4.3. Компенсация родительской платы предоставляется ежеквартально в безналичном порядке, поступлении субвенции на счет Отдела образования, одному из родителей (законному представителю) на каждого ребенка дошкольного возраста, посещающего образовательную организацию, внесшему родительскую плату в соответствующей образовательной организации.

Компенсация родительской платы за четвертый квартал может быть предоставлена в декабре соответствующего финансового года.

4.4. Для последующего (после первичного обращения) получения компенсации родительской платы получатель предоставляет в образовательную организацию копии и оригиналы (для сверки) платежных документов, подтверждающих перечисление родительской платы за присмотр и уход за детьми в соответствующей образовательной организации.

4.5.  Суммарная длительность административной процедуры «Выплата компенсации» составляет не более 112 календарных дней со дня принятия руководителем уполномоченного органа решения о предоставлении компенсации.

4.6.  Результатом выполнения административной процедуры «Выплата компенсации родительской платы» является выплата компенсации родительской платы заявителю, фиксируемая платежными документами.

5. Перерасчет размера компенсации родительской платы

 5.1.  Основанием для начала административной процедуры «Перерасчет размера компенсации родительской платы» является заявление получателя компенсации родительской платы в свободной форме, которое он представляет в образовательную организацию или Отдел образования о наступлении обстоятельств, влекущих перерасчет размера компенсации родительской платы в семье, в которой второй или последующий ребенок посещает образовательную организацию, либо одно из этих обстоятельств, установленных Отделом образования или образовательной организацией самостоятельно:

· достижение старшим ребенком (детьми) возраста 18 лет;
· поступление в Отдел образования документов, свидетельствующих о лишении получателя компенсации родительских прав в отношении старшего ребенка (детей).

5.2.   Достижение старшим ребенком (детьми) получателя компенсации родительской платы возраста 18 лет устанавливается должностным лицом Отдела образования по письменной информации, поступившей из образовательной организации (в том числе заявления получателя компенсации родительской платы), либо других источников.

5.3. Должностное лицо Отдела образования:

· вводит в электронную базу данных сведения о получателе компенсации родительской платы, влекущие перерасчет размера компенсации;

· готовит и подписывает у руководителя Отдела образования распорядительный акт о назначении компенсации родительской платы в новом размере с 1 числа месяца, следующего за тем, в котором возникли обстоятельства, влекущие перерасчет размера компенсации родительской платы.

5.4. Распорядительный акт о назначении компенсации родительской платы в новом размере направляется в образовательную организацию, которая в свою очередь подготавливает и направляет уведомление о назначении компенсации родительской платы в новом размере в свободной форме получателю компенсации родительской в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения (распорядительного акта) о назначении компенсации родительской платы в новом размере.

Копия уведомления о назначении компенсации родительской платы в новом размере помещается должностным лицом образовательной организации в личное дело получателя компенсации родительской платы.

Суммарная длительность административной процедуры «Перерасчет размера компенсации родительской платы» составляет не более 30 (тридцати) календарных дней со дня достижения старшим ребенком (детьми) возраста 18 лет в семье, в которой второй или последующий ребенок посещает образовательную организацию, или поступления в Отдел образования заявления получателя компенсации родительской платы либо сведений о лишении получателя компенсации родительских прав в отношении старшего ребенка (детей).

5.5. Результатом выполнения административной процедуры «Перерасчет размера компенсации родительской платы» является решение (распорядительный акт) о новом размере компенсации родительской платы, зафиксированное подписью руководителя Отдела образования и датой принятия решения (распорядительного акта).

6. Прекращение выплаты компенсации родительской платы

 6.1. Основанием для начала административной процедуры «Прекращение выплаты компенсации родительской платы» является наступление одного из следующих событий, влекущих прекращение выплаты компенсации родительской платы:

6.1.1. Период действия договора получателя компенсации родительской платы с образовательной организацией закончился;

6.1.2.  Образовательная организация, с которой заключен договор получателем компенсации родительской платы, потеряла право на реализацию программ дошкольного образования;

6.1.3. Договор получателя компенсации родительской платы с образовательной организацией расторгнут до окончания периода его действия;

6.1.4. У ребенка, посещающего образовательную организацию, произошла смена родителя (законного представителя);

6.1.5. Вступило в силу решение о лишении родителя (законного представителя), которому выплачивается компенсация, родительских прав, расторжении договора о передаче ребенка на воспитание в семью, либо освобождении от опекунских и попечительских обязательств;

6.1.6. Вступило в силу решение суда об объявлении ребенка, на которого выплачивается компенсация, умершим или признании его безвестно отсутствующим.

6.2.   Обязанность по информированию Отдела образования о событиях, влекущих прекращение выплаты компенсации родительской платы, возлагается на должностное лицо соответствующей образовательной организации, которое в течение одного рабочего дня с момента наступления события, влекущего прекращение выплаты компенсации родительской платы, готовит соответствующее письмо за подписью руководителя образовательной организации и после его подписания направляет в Отдел образования в порядке общего делопроизводства образовательной организации.

6.3.   После поступления в Отдел образования сведений о наступлении одного из событий, перечисленных в пункте 6.1 настоящего раздела административного регламента, должностное лицо Отдела образования:

· вводит в электронную базу данных сведения о получателе компенсации родительской платы, влекущие прекращение выплаты компенсации родительской платы;

· готовит и подписывает у руководителя Отдела образования решение (распорядительный акт) о прекращении выплаты компенсации родительской платы с 1 числа месяца, следующего за тем, в котором наступили события, влекущие прекращение выплаты компенсации родительской платы.

6.4. В случае наступления событий, перечисленных в подпунктах 6.1.4-6.1.6 пункта 6.1 настоящего раздела административного регламента, после получения распорядительного акта о прекращении выплаты компенсации родительской платы, должностное лицо образовательной организации готовит и направляет уведомление о прекращении выплаты компенсации родительской платы в соответствии с Приложением  8 настоящего административного регламента.
Данное уведомление направляется получателю компенсации по почте или передается ему лично в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения (распорядительного акта) о прекращении выплаты компенсации родительской платы в порядке общего делопроизводства организации.
Копия уведомления о прекращении выплаты компенсации родительской платы помещается должностным лицом образовательной организации в личное дело получателя компенсации родительской платы.

6.5.   Суммарная длительность административной процедуры «Прекращение выплаты компенсации родительской платы» составляет не более 30 (тридцати) календарных дней со дня наступления одного из событий, влекущих прекращение выплаты компенсации родительской платы и перечисленных в подпункте 6.1 настоящего пункта административного регламента.

6.6.   Результатом выполнения административной процедуры «Прекращение выплаты компенсации родительской платы» является решение (распорядительный акт) о прекращении выплаты компенсации родительской платы, зафиксированное подписью руководителя Отдела образования и датой принятия решения (распорядительного акта).

 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
 

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

 

1.1.   Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителями Отдела образования и образовательной организации соответственно путем проведения плановых и внеплановых проверок.

1.2. Периодичность текущего контроля устанавливается руководителями Отдела образования и образовательной организации.

 

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

 

2.1.  Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается администрацией Залегощенского района.

2.2.  Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы администрацией Залегощенского района, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

2.3.  Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются уполномоченными должностными лицами администрацией Залегощенского района на основании соответствующих ведомственных правовых актов.

2.4.  Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц образовательных учреждений и привлечения должностных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

 

3. Ответственность должностных лиц Отдела образования и

образовательных организаций за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

 

3.1.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей должностные лица Отдела образования и образовательных организаций привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.2.  Ответственность должностных лиц Отдела образования и образовательных организаций за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах.

3.3. Должностное лицо Отдела образования и образовательной организации несет персональную ответственность за:

· соответствие результатов рассмотрения документов, представленных заявителем, требованиям законодательства Российской Федерации;
· соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в Журнал регистрации заявлений на предоставление компенсации родительской платы, Журнал регистрации заявок на предоставление компенсации родительской платы;

· соблюдение порядка, в том числе сроков принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в приеме документов или предоставлении муниципальной услуги;

· достоверность сведений, внесенных в список банка данных получателей компенсации родительской платы, и формирование личного дела заявителя/получателя компенсации родительской платы.

 

4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

 

4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.2.    Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, установленные формы отчетности по предоставлению муниципальной услуги должны подвергаться анализу. По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков предоставления муниципальной услуги.

4.3.  Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям и по электронной почте в администрации Залегощенского района и Отделе образования.

  

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации, должностных лиц администрации
 

5.1. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решения специалистов и должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения специалистов и должностных лиц Управления образования, образовательных учреждений, (далее – жалоба) может быть подана в как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

· по адресу: Орловская область, пгт. Залегощь, улица Максима Горького, 20
· по телефону: 8 (486 48) 2-11-49  
· по электронной почте: zalegr@adm.orel.ru
5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации Залегощенского района осуществляет Глава администрации Залегощенского района, а в его отсутствие – первый заместитель.

Прием заявителей Главой администрации Залегощенского района осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес администрации. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены  в течение 30 дней со дня их регистрации.

Должностное лицо   администрации  Залегощенского района, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.5. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

 Приложение  1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» 

Сведения о наименовании, местонахождении образовательных организаций, о графиках их работы, справочных телефонах, адресах электронной почты и сайтов
	№
	Наименование образовательного учреждения (по Уставу)
	График работы
	Почтовый адрес
	Электронная почта
	Телефон
	Адрес официального сайта

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Павловская средняя общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области 
	Понедельник - пятница:

с 7-00 до 19.00
	303547, Орловская область, Залегощенский район, д. Ржавец, ул. Школьная, д. 8
	pavlovskaya_sosh@

inbox.ru
	8(48648)-2-33-30
	http://pavlovskaia-sosh.obr57.ru/

	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Алёшненская средняя общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	Понедельник - пятница:

с 7-00 до 19.00
	303541, Залегощенский район, Орловская область, д. Алёшня, пер.  Школьный,  д. 7    


	aly-shkola@yandex.ru
	8 (48648)-2-83-16     
	http://aleshnia-sosh.obr57.ru

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ржанопольская основная общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	Понедельник - пятница:

с 7-00 до 19.00
	303544, Орловская область, Залегощенский район, д. Ржаное,

 Ул. Школьная, д. 5
	rganoe@mail.ru
	8(48648)-2-84-23
	http://rzhanopolskaia-oosh.obr57.ru/

	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Золотарёвская основная общеобразовательная школа» области
	Понедельник - пятница:

с 7-00 до 19.00
	303555, РФ, Орловская область, Залегощенский район, с. Золотарево, ул. Школьная, д. 1
	zolskola@mail.ru
	8(48648)- 2-35-75
	http://zolotarevo-oosh.obr57.ru/

	5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Солнышко» Залегощенского района Орловской области
	Понедельник - пятница:

с 7-00 до 19.00
	303560 Орловская обл., Залегощенский район, пгт. Залегощь, ул. 7 Ноября, д. 1а
	krotovakazakova@mail.ru
	8(48648)-2-27-76


	http://zalegoshch-ds-solnyshko.obr57.ru/

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Теремок» Залегощенского района Орловской области
	Понедельник - пятница:

с 7-00 до 19.00
	303560 Орловская область, Залегощенский район, пгт. Залегощь, 

ул. Ленина, д. 19
	teremok-nikitushkina@mail.ru
	8(48648)-2-12-68


	http://zalegoshch-ds-teremok.obr57.ru/

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Ломовский детский сад «Ромашка» Залегощенского района Орловской области
	Понедельник - пятница:

с 7-00 до 19.00
	303545, Орловская область. Залегощенский район, с. Ломовое, пер. Почтовый, д. 5
	romashka-volodina@mail.ru
	8(48648)-2-32-62
	http://lomovoe-ds.obr57.ru/

	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Моховской детский сад «Кораблик» Залегощенского района Орловской области
	Понедельник - пятница:

с 7-00 до 19.00
	303540 Орловская область, Залегощенский район, с. Моховое, ул. Молодёжная, д. 5 
	backulina.tatjana2015@yandex.ru
	8(48648)-2-61-70
	http://zal-mokhovoe-ds.obr57.ru

	9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Васильевский детский сад» Залегощенского района Орловской области
	Понедельник - пятница:

с 7-00 до 19.00
	303565, Орловская область, Залегощенский район, д. Васильевка, ул. Центральная, д. 6
	vasilievskyds@mail.ru
	8 9051677139
	http://vasilevka-ds.obr57.ru/

	10
	Муниципальное  бюджетное  дошкольное  образовательное  учреждение

«Казарский детский сад «Колокольчик» 

Залегощенского района Орловской области
	Понедельник - пятница:

с 7-00 до 19.00
	303560, Орловская область, Залегощенский район, с. Казарь, ул. Октябрьская, д. 7
	konkova.kolokolchik@

yandex.ru
	8 9200813088
	http://kazar-ds.obr57.ru/


	
	
	
	
	
	
	


Приложение  2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» 

Форма заявления о назначении компенсации родительской платы

 

Руководителю______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование образовательной организации)
 ______________________________________________________
(фамилия, инициалы заведующего)
_______________________________________________________

(ФИО родителя, законного представителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о назначении выплаты компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребёнком, посещающего _________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
(наименование образовательной организации)
 реализующего образовательную программу дошкольного образования. 
Я __________________________________________________________________________________,
                                   (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

проживающая (ий) по адресу _______________________________________________
________________________________________________________________________, 

зарегистрирован (а) по адресу ______________________________________________
________________________________________________________________________,

тел. _________________________
прошу назначить выплату компенсации части родительской платы за содержание ребенка ____________________________________________«__» ___________ 20__ г.

                                               (Ф.И.О. ребенка)                                                         (Дата рождения) 

как матери (отцу), законному представителю (нужное подчеркнуть).

Данные документов, подтверждающих  выплату компенсации за содержание ребёнка в детском саду.

	Ф.И.О. родителя


	

	
	№  
	Серия  

	
	Кем выдан: 

	
	Дата выдачи: 

	
	Дата рождения: 

	
	Место рождения: 

	
	Регистрация: 

	
	Дата регистрации: 

	СНИЛС родителя
	

	Фактический адрес проживания:
	

	Имеющиеся льготы
	Статус семьи: 

	
	Удостоверение 

	
	Кем выдано: 

	
	Дата выдачи 

	Банковские данные
	№ счета: 

	
	Название банка: 

	
	Вид карты: 

	
	№ сберкнижки

	Ф.И.О. ребенка
	

	Свидетельство 

о рождении
	Серия: 
	№  

	
	Дата выдачи:  

	
	Кем выдано: 

	
	Дата рождения: 

	
	Место рождения: 

	Фактический адрес проживания
	

	СНИЛС ребёнка
	

	Направление (№ комплектования) 
	  

	Дата зачисления
	от 

	Приказ 

о зачислении
	№ 

	Очередность рождения
	

	Состав семьи

	Степень родства
	Фамилия
	Имя, отчество
	Дата рождения

	Заявитель
	
	
	

	
	
	
	


       При изменении состава семьи, места жительства, фамилии обязуюсь сообщить в месячный срок.
«__»______________ 201__ г.       _______________ /__________________________/

                                                                          (подпись)                                  (расшифровка)
Приложение  3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» 

 

 

Форма журнала регистрации заявлений о предоставление компенсации 
родительской платы

 

 

Журнал регистрации заявлений о предоставление

компенсации родительской платы

 

 

	№

п/п


	Фамилия,

имя,

отчество

заявителя
	Адрес

заявителя


	Дата

представления

заявления о

предоставлении

муниципальной

услуги
	Дата

принятия

решения


	Содержание

принятого

решения



	
	
	
	
	
	


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение  4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» 

Блок – схема
прохождения административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги
 
Образовательная организация
Прием и регистрация заявления и документов 
Рассмотрение заявления и документов 

Решение об удовлетворении заявления или уведомление об отказе в приеме документов с приложением представленных заявителем документов 
Формирование и направление заявки
Отдел образования

Прием и регистрация заявки

Сбор комиссии по принятию решения о назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми, посещающими муниципальные образовательные учреждения Залегощенского района, реализующие образовательную программу  дошкольного образования
Оформление заключения комиссии о назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми, посещающими муниципальные образовательные учреждения Залегощенского района, реализующие образовательную программу  дошкольного образования или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
Издание приказа о назначении компенсации  части родительской платы
Внесение данных о получателе муниципальной услуги в банк данных

Выплата компенсации части родительской платы путем возврата родительской платы, взимаемой за содержание ребенка в образовательном учреждении, на размер предоставленной компенсации.
Приложение  5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» 

Форма заявления о назначении компенсации родительской платы

Бланк ОО
ЗАЯВКА

НА ФИНАНСИРОВАНИЕ ВЫПЛАТЫ КОМПЕНСАЦИИ

ЗА   _____________________              _________ г.
                                                                 (месяц)                            (год)

_________________________________________________________________________________,
(наименование образовательной организации)
	№ п/п
	Ф.И.О. ребёнка
	Ф.И.О. родителей
	Ребёнок 

в семье
	Группа
	Дата зачисления

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение. Данные документов, подтверждающих выплату компенсации за содержание ребёнка в детском саду.
                         Руководитель ______________    /_______________________/
                                                                   (подпись)                                   (ФИО)
                               МП
Приложение 

к приложению 5

Данные документов, подтверждающих  выплату компенсации за содержание ребёнка в детском саду.

	Ф.И.О. родителя


	

	
	№  
	Серия  

	
	Кем выдан: 

	
	Дата выдачи: 

	
	Дата рождения: 

	
	Место рождения: 

	
	Регистрация: 

	
	Дата регистрации: 

	СНИЛС родителя
	

	Фактический адрес проживания:
	

	Имеющиеся льготы
	Статус семьи: 

	
	Удостоверение 

	
	Кем выдано: 

	
	Дата выдачи 

	Банковские данные
	№ счета: 

	
	Название банка: 

	
	Вид карты: 

	
	№ сберкнижки

	Ф.И.О. ребенка
	

	Свидетельство 

о рождении
	Серия: 
	№  

	
	Дата выдачи:  

	
	Кем выдано: 

	
	Дата рождения: 

	
	Место рождения: 

	Фактический адрес проживания
	

	СНИЛС ребёнка
	

	Направление (№ комплектования) 
	  

	Дата зачисления
	от 

	Приказ 

о зачислении
	№ 

	Очередность рождения
	

	Состав семьи

	Степень родства
	Фамилия
	Имя, отчество
	Дата рождения

	Заявитель
	
	
	

	
	
	
	


Приложение  6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» 

Форма журнала регистрации заявок на финансирование выплаты компенсации
родительской платы

 

 

Журнал регистрации заявок на финансирование 
выплаты компенсации родительской платы
 

	№

п/п


	Наименовании образовательной организации
	Дата

подачи
заявки

	Месяц, за который делается заявка на финансирование 
	Количество поданных детей в заявке
	Подпись ответственного принявшего заявку

	
	
	
	
	
	


 

Приложение  7
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» 

Заключение комиссии

по принятию решения о назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми, посещающими муниципальные образовательные учреждения Залегощенского района, реализующие образовательную программу  дошкольного образования
                                                                             «__»_________________ 20 __ г.
Комиссия отдела образования, молодежной политики, физической культуры  и спорта администрации Залегощенского района по принятию решения о назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми, посещающими муниципальные образовательные учреждения Залегощенского района, реализующие образовательную программу дошкольного образования, рассмотрев заявку ___________________________ заведующего (директора) ________________________
 (Ф.И.О. руководителя) 
_________________________________________________________________________________________________
 (наименование образовательной организации)
дата подачи заявки «__»___________________ 201__ г.

приняла решение о назначении выплаты компенсации части родительской платы следующему(им) заявителю(ям) (протокол заседания комиссии № ____ от «__»_________ 201__г.):
  - в размере 20% на первого ребёнка

	№ п/п
	Ф.И.О. заявителя
	Ф.И.О. 

ребёнка
	Группа
	Дата зачисления
	Примечание

	
	
	
	
	
	


  - в размере 50% на второго ребёнка

	№ п/п
	Ф.И.О. заявителя
	Ф.И.О. 

ребёнка
	Группа
	Дата зачисления
	Примечание

	
	
	
	
	
	


  - в размере 70% на третьего ребёнка

	№ п/п
	Ф.И.О. заявителя
	Ф.И.О. 

ребёнка
	Группа
	Дата зачисления
	Примечание

	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии 
  


                                                      (подпись)                           (фамилия, инициалы)

Члены комиссии:
   __________________   


                                                                      (подпись)                           (фамилия, инициалы)

                                          __________________     ___________________                       

                                                                      (подпись)                           (фамилия, инициалы)

Секретарь комиссии         __________________     ___________________                       

                                                                       (подпись)                           (фамилия, инициалы)
Заключение получил       __________________    _____________________            
«__» _______ 201__ г.                (подпись)                             (фамилия, инициалы)                                    
Приложение  8
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» 

  

 

Форма уведомления о прекращении выплаты компенсации родительской платы

 

УВЕДОМЛЕНИЕ

о прекращении выплаты компенсации родительской платы

 

Уважаемый (ая)_________________________________________ !

(фамилия, имя, отчество получателя компенсации родительской платы)
 

Доводим до Вашего сведения, что Вам прекращена выплата компенсации родительской платы за присмотр и уход за Вашим ребенком ___________________________________________________________________
(ФИО ребенка, на которого выплачивалась компенсация)
в   образовательной   организации,   реализующей   образовательную программу дошкольного образования, по следующим основаниям:

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(основания для прекращения выплаты компенсации родительской платы)
 

Данное решение Вы вправе обжаловать путем подачи жалобы в администрацию Залегощенского района и (или) заявления в федеральный суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по месту нахождения отдела образования, молодёжной политики, физической культуры и спорта администрации Залегощенского района осуществляющего управление в сфере образования, в течение трех месяцев со дня получения настоящего уведомления.

 

 
      Руководитель                      ____________         ____________________
                                                                   (подпись)                                 (ФИО)
«_____» _______________ 20____ г.

 

 

 

 

 

 

